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IMNOJIOKEHHUE
00 apxuBe MyHHIIMNIAIBHOTO Ka3eHHOro 0011e00pa3oBaTeIbHOTO YUPEXKICHUS
cpeaHei 06meo0pa3oBaTeIbHONM HIKOJIBI C YITYOJI€HHBIM U3Y9IEHUEM OT/IENIbHBIX
npeameroB Ne 10 ropona Kuposo-Uenenka Kuposckoit ob6mactu

1. O0mme moJ10KEeHUs

1.1. B MyHununaisHOM KazeHHOM o00meo0pa3oBaTeIbHOM YUYPEKIACHUH CpeaHei
06meobpa3oBaTeIbHOM MIKOJIE ¢ YIIIyOJICHHBIM H3yYeHHEM OTAeNbHBIX npeaMeToB Ne 10 ropoaa
Kuposo-Uenenka Kwuposckoit obnactu (masee - mKoia) JUIsi XpaHEHHs 3aKOHYEHHBIX
JEJONPOU3BOJCTBOM  JOKYMEHTOB INpPaKTHYECKOrO 3HaueHWs, HuX otbopa, ydera H
UCIIOJIb30BaHUS CO3/1A€TCs ApPXHB.

1.2. Hacrosmee Ilonoxenue pernaMeHTHpPYeT COCTaB JJOKYMEHTOB apXUBa, MOJHOMOYHS
apx#Ba, HHbIE BOIIPOCHI, CBS3aHHBIE C JIEATEIILHOCTHIO apXHBA IIKOJIBI.

1.3. JIuo, OTBETCTBEHHOE 3a apXMB, HA3HAYAETCs Ha 3Ty JOJDKHOCTh M OCBOOOXKIaeTCs
OT JIOJDKHOCTH IIPUKA30M JAUPEKTOpA IKOJIBI.

1.4. IlIkona obecrnieynBaeT COXPaHHOCTh, YYET, OTOOP, YIOPSIOYEHUE U UCIIOJIE30BAHUE
JIOKyMEHTOB, 00pa3yIonuxcs B ee JesTeJIbHOCTH.

1.5. llIkona obecrnieunBaeT apXuB HEOOXOAMMBIM ITOMELIEHHEM U 000PYA0BaHHEM.

1.6. B cBoeit paboTe apXuB HIKOJIBI PyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOAATEIBCTBOM 00 apXUBHOM
nene B Poccuiickoit ®enepanun, HOPMaTUBHBIMH METOJMYECKHMH JIOKyMeHTaMH PocapxuBa,
ynpasJjieHus 110 Jenam apxuBoB Kuposckoii o6macTu.

1.7. KoHTpOsb 3a apXHMBOM OCYILECTBIISIET JUPEKTOP.

2. CocTaB J0OKYMEHTOB apXuBa

B apxuB 1IKOJIBI IOCTYMAIOT:

2.1. 3aKOHYEHHbIE JEJIONPOU3BOACTBOM MLIKOJIbI AOKYMEHTHI HMOCTOSSHHOIO XpaHEHWS;
JIOKYMEHTBl BpeMeHHOro (cBbime 10 neT) cpoka XpaHeHHs, HEOOXOAMMbIE B IPAaKTHYECKON
JIeSATEIbHOCTH; JIOKYMEHTHI II0 JIMYHOMY COCTaBy IIKOJIbI, OOpa3oBaBIIMECS B pe3yJibTare
NESITEeIbHOCTH IIKOJIBL.

2.2. CipaBOYHBIN MaTepHal K JJOKyMEHTaM apXHBa.

3. 3apaun u QyHKIHUH apXHBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3a/Ja4aMy apXHBa IIKOJbI SBJISIOTCS:

3.1.1. KommuiekToBaH#He JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEyCMOTPEH pa3zieioM 2
HACTOSIIETrO MOJOKECHHUS;

3.1.2. Vyer, ofecnedeHHe COXpPaHHOCTH JOKYMEHTOB, HCIIOJIb30BaHHE JIOKYMEHTOB,
XPaHSIIUXCS B apXUBE;

3.1.3. IIpoBepka COXpaHHOCTH, PAaBUILHOCTH (GOPMUPOBAHUS U OQOPMIICHHS JE] B
JIEJIOTIPOU3BO/ICTBE.

3.2. JIuo, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB, OCYLIECTBIISIET CIIEAYIOMHE ()YHKIUH:



3.2.1. IlpunuMaeT JOKyMEHTHI U ofecnieunBaeT UX MOJHYIO COXPAHHOCTE;

2.2.2. OcyiiecTBysieT yueT IIPUHSATBIX HA XPaHEHUE JOKYMEHTOR;

3.2.3. Yyacreyer B paboTe 3KCIEPTHON KOMHCCHH IITKOJIbI;

3.2.4. VYcraHaB/IMBaeT COBMECTHO C OKCIEPTHOM KOMHMCCHMEH ILKOJBI MOPSIOK
IIpOBEEHUS IKCIIEPTU3BI LIEHHOCTH JOKYMEHTOB;

3.2.5. Opra"uu3yeT UCIoAb30BaAHUE TOKYMEHTOB;

3.2.6. BpigaeT B yCTAHOBJIGHHOM IOPSIJIKE: CIIPABKM, KOTHM M BBITMCKH M3 AOKYMEHTOB
IKOJIbI YYPEKACHUAM U I'PAKNAHAM;

3.2.7. IlpoBoauT BEIIa4y A€ ¥ QOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE I10JIb30BAHHE COTPYIHHKAM,
3AUHTEPECOBAHHBIM YUPEIKIACHUAM;

3.2.8. OcymecTBiigeT KOHTPOJb 3a [IPaBUIBHOCTHI) COCTABJICHUS HOMEHKIATYpH Ae,
IpaBUIBHBEIM GOPMUPOBAHUEM B COOTBETCTBUH C HEH TOKYMEHTOB.

4. IIpaBa apxuBa

M1 BBIMIOJTHEHHSA BO3JIOMKEHHBIX 33/1a4 U (PyHKIMH apXUB IHKOJIBI HIMEET IIPaBO:

4.1. KoHTpomMpoBaTh IpPaBUIBLHOCTL O(QOpPMIIEHUS JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C
HOMEHKJIaTypOH JIe.

4.2. laBaTh B yCTaHOBJICHHOM IOPsiKe yKa3aHus paOOTHUKAM IIKOJIHI IO BOIIPOCaM,
BXOJSLIUM B KOMIIETEHIIMIO apXHUBa MIKOJIHI.

4.3. 3anpamuBaTh OT pabOTHUKOB HIKOJIEI CBEJIEHH S, He0oOXOAUMBIE I paboThl apXHBa.

4.4. Ilpurnamare B HCOOXOOUMBIX CIIy4asX B KadeCTBE IKCHEPTOB M KOHCYJIBTAHTOB
cnenvamictoB MKV «Apxus» ropona Kuposo-Uenenxa Kuposckoii obnact.

4.5. VudopMUpOBaTE IUPEKTOPa HIKONH O COCTOSHHMM apXWBHOrO Jella, BHOCHTH
NPEAIOXKEHUA IO €r0 COBEPIICHCTBOBAHUIO.

4.6. YyacTeoBaTh B pa3pabOTKe JOKAJLHBIX IIPAaBOBBIX AaKTOB IIKOJBl IO BOIIPOCaM
JIeJIONPON3BOICTBA M apXUBHOTO JcTa.

4.7. Bectu niepenucKy no BOIIPOCaM, OTHOCSLIMMCS K KOMIIETEHIIMU apXUBa.

4.8. TpeboBaTh CBOEBPEMEHHOIO BO3BpaTa JOKYMEHTOB, APYIUX WHGPOPMAITMOHHBIX
MaTepualioB, IIOJYY4EeHHBIX B apXWBe Ha BPEMEHHOE I[0Jh30BAaHHE; OOBACHEHUH IO TOBOAY
HEBO3BpaTa, NOPYHA NOKYMEHTOB U Ip.

49. He npurumare JOKYMEHTBI, NOJATOTOBIECHHBIE C HapyLICHHEM YCTAHOBIEHHBIX
Apasum.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 BE/IeHHE APXHB2A
5.1. JInno, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHME ApXHBa, HECET OTBETCTBEHHOCTL 33 BBIIIOJIHEHHE

BO3MIOXEHHBIX Ha apXWB 3ada9d W (QYHKUAH B COOTBETCTBHM ¢  JNEeHCTBYIOMMM
3aKOHOATENILCTBOM.



